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Birim Dis Hekimligi Fakdiltesi
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BILGILERI Amir ve Ust Amirler Fakdlte Sekreteri, Dekan Yrd. Dekan
Gorev Devri -

Gorev amaci

Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi st ydnetimi tarafindan belirlenen
Misyon, Vizyon Amac ve Ilkelere uygun olarak; Fakiltenin gerekli tim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ydratilmesi amaciyla,
Fakultenin Hasta Karsilama Yonlendirme Birim islemlerini ydratir, ic ve dis
yazismalarini yapar ve arsivlenmesi igin gerekli dnlemleri alir.

Temel is ve Sorumluluklar

1. Kalite politikasi ve hedefleri dogrultusunda calisir.

2. Saglik kurum ve kuruluslarinda, saglik hizmet sunumunun devamliligi esasi
ile tibbi is ve islemlerin gerektirdigi haberlesme ve yazisma hizmetlerini
kontrol etmek.

3. Hasta dosyalarini ve gerekli gorilen diger belge ve raporlari dosyalar,
arsivleme ve hizmete sunma islemlerini kontrol etmek.

4. Yapilan islemleri eksiksiz otomasyona girilmesini denetlemek.

5. Kurumlardan alinmasi gereken resmi belgelerin faturaya eksiksiz teslimini
kontrol etmek.

6. Hastanin bilgilerinin gtvenligini saglamakla yikimladur.

7. Hasta kayit calisaninin hasta haklarina ydnelik kanunlar c¢ercevesinde
hareket etmesini saglamak.

8. Is glvenlidi ile ilgili uyari ve talimatlarina uyulmasini kontrol etmek, gerekli
kisisel koruyucu donaniminin kullanilmasini saglamak.

9. Birim calisanlarinin yilda bir kez hizmet ici egitimi almalarini saglamak.

10.Degisen mevzuat oldugunda birim calisanlarina gerekli bilgiyi vermek.

11.Dekanhgin gorev alani ile ilgili verdigi diger gorevleri yapmak.

Yetkileri
1.Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklari gerceklestirme

yetkisine sahip olmak
2.Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirla arag, gerec ve malzemeyi kullanabilme.

Kalite Yonetim Sistemi Klasorunde bulunan belge guncel ve kontrolli olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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